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iQueremos que sus procesos sean mdas
faciles:!

En el presente documento podra
encontrar:

1. Como publicar una vacante exitosa
2. Como buscar al candidato ideal
3. Beneficios de la herramienta:

* Reportes

* Promedios salariales

N
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EL SALVADOR

Ingrese a su cuenta con sus respectivas
credenciales. En la vista general del médulo,

haga click en NUEVA OFERTA LABORAL b MIS OFERTAS DE EMPLEO

1 . + Nueva oferta laboral  [JOERY] BUSQUEDA POR PALABRA CLAVE

~ LISTADO DE OFERTAS PUBLICADAS

| €} Indicaciones:

Diigite una o warias frases que coincidan con |afs) ofertals) que desee encontrar

ASISTEMTE ADMIMISTRATIVO

ASISTENTE DE CONTABILIDAD

PUBLICACION/I\/IODIFICACION DE LA OFERTA N
Introduzca toda Ila informacién necesaria para
o e : PUBLICAR su oferta de trabajo, es muy importante
somonsnn [l e T ' que describa al maximo la oferta para captar la
e i e e : atencion del candidato y haga click en GUARDAR.

* Experiencia

. ) - Seleccione
Repiiblica Dominicana laboral
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EL SALVADOR empleo Perfiles ~ Reportes Promedios salariales ecoloco Ayuda

PANEL PRINCIPAL <

CARPETAS DEGFERTES PUBLICACION/MODIFICACION DE LA OFERTA

Aplicaciones Oferta 1) e v PUBLICAR
Introduzca |a informacién necesaria para publicar su oferta de .
trabajo. Los campos con asterisco (*) son requeridos. Poste rl O rm e n te, e n I a pa rte

e studios superiores studios sec ios xperiencia diomas s M M
nfo udios superiore: io undario: erienci ioma: regunta . 3 superlor puede segulr

S personalizando su oferta de
Cualguier Nivel de Estudios v Adm. de Empresas | Ing. Comercial ?Pciﬂﬂﬂ' tl"abajO COn fi Itros en:

Universidad Completa | Graduado %

Cualquier area de estudios \ estUd ios Su periores y

® Opcional () Requerido Marketing | Mercadotecnia SP ccccc I

niversidad Completa

| o secundarios, experiencia
laboral e idiomas.

PUBLICACION/MODIFICACION DE LA OFERTA

€ Indicaciones: + PUBLICAR
Introduzca la informacion necesaria para publicar su oferta de

trabajo. Los campos con asterisco (*) son requeridos.

Puede realizar hasta un
Informacion de la plaza Estudios secundarios m 4 méxi mo de 5 pregunl

totalmente personalizadas al
candidato antes que él

¢Estarias dispuesto a viajar fuera de tu . .,
4 ciudad deresidencia? complete la aplicacién, esto

Opcional %

¢Haz tenido experiencia en el manejo de con el fln de conocer
equipos? ;Cuantas personas?

Opcirsl informacion  especifica del
postulante.

Ingrese su pregunta Preguntas almacenados

@ Opcional Requerido




Ya ha creado una publicacién en nuestro sitio.
Le compartimos algunos tips a considerar para atraer mayor
porcentaje de aplicantes a sus ofertas.

® Las ofertas con el logo de la empresa visible reciben un
que aquellas que no lo muestran

® Un se muestran mas interesados
por ofertas de trabajo que reflejen un rango salarial

@ El campo de DESCRIPCION debe aprovecharse al maximo
para exponer que recibira el
candidato

®@ El nombre del cargo debe ser lo mas llamativo posible.
Recuerde, su oferta compite con cientos de ofertas de
trabajo por lo que no olvide
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medio de:

1. BuUsqueda con filtros
2. BuUsqueda por palabra clave
3. Activacion de alertas
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© Busqueda por medio de filtros

En la seccién PERFILES, seleccione Busqueda de Perfiles y haga
click en UTILIZAR FILTROS.

tecoloco

FL SALVADOR

fertas de empleo

= Q

Perfiles ~

I » BUSQUEDA DE CANDIDATOS

Biisqueda de perfile

€ Indicaciones:

Tips de
busqueda v

Utilizar filtros &

Guardar candidates selecdionados

- Seleccionar carpeta -

h

Reportes

$ @ (2]

Promedios salariales Tecoloco Ayuda

Basquedas/Alertas almacenadas Comparaciones

Para la bisqueda de ofertas debe digitar una o varias frases que coincidan con la(s) oferta(s) gue desee encontrar

Guardar candidatos Ir a Administrador de Carpetas

2D

Se desplegaran los

filtros que puede

utilizar:

 Datos Generales

* Estudios

* Experiencia
Laboral

* |diomas

Datos Generales

tecoloco

Genern FRango edad Pats Residenida Nacionalidad
noderenze W | | - seleccione. W | | -seteccione W | | Todes L
| - seleccione W |
Municigice Salano mensual Tipo contratacitn Expectativa salarial
| -seleccione ¥ | |- Selecdone W | | -Selecoone ¥ | | - Scleccione W |
Foto & Indifereree L~ so  Loenoa & Indiferente 5 Mo
Wehicule @ Intifcrerce = Mo
Estudios
Nrvrd alcanrado Arra estudios Pals de estudio
| - seleccione | | - seleccione W | | -zetecoione W
Instituctn
| -seleccione ¥ |
Ygo
Nrvrd alcanrado Arra estudios Pals de estudio
| -seieccione ¥ | | .sciecione ¥ | | -sdeccione ¥ |
Institudén
| - seleccione |

Experiencia laboral

Seipcrione de s opdones:

#rea en o empress

Cargo desempefiato

| - selecoione ¥ |

| - seleccione ¥ |

#irea en la empresa

Fabilitar 2da cwperienda

Idiomas

Idioma

| -seteccione ¥ |

§ Bisioo

Ygo

Cargo desempefiado

Intzrmasd o Sosarzado Pathwa



O, Busqueda por medio de filtros tecoloco

Datos Generales

o ewee e e En esta seccion usted podra definir aquellas caracteristicas que

naterense ¥ | | sckecoone ¥ | [ soeccone ¥ | [ Toses v

| seleceione ¥ |

v e e === pusca en un candidato y luego realizar click en el botén)

selecciane ¥ | [ seleccone ¥ | [ selecoone ¥ | [ selccians ¥

Foto @ Indifererce = Mo Lcencia @ Inaiference ] Mo
dl

e e Buscar ahora h
Estudios

HNived akcarzaco Area esnudios Pais de estudio

| -seleccione ¥ | |-scieccione. ¥ | |- seleccione ¥

Institucidn

| cione ¥ |

Yo

HNived akcarzaco Area esnudios Pais de estudio

| -seleccione ¥ | |-scieccione. ¥ | |- seleccione ¥

Institucidn

(e 7] El sistema le mostrara los perfiles que cumplen con dichas
Experiencia laboral Ca racte risti Cas .

#reaen s empresa Cargn desempefiado
Selocciane de s opdones: sclecione ¥ | |- seccoone ¥
Ygo0
s &a 18024 candidatos encontrados
Idiomas | MNombre Edad Actualizacién CV Salario Ultima experiencia Estudio superior
Idioma | -setectione ¥ | (@) Baseo () intermedio () Awanzado | () Mativa)

@)
@

Lopez Hernandez, Daniel Adolfo 34 27/06/2019 $901-51200
Tecnico Area de Planificacio...

Accicnes: @ @ ¥

(0] Miranda, Jessika 26 27/06/2019 £301-$600

Acciones: @ @ ¥

@ Mavarra de Merlos, Jessica Yesenia 30 27/06/2019 $001-51200

Acciones: @ @ ¥

@ Miranda, |essika 26 27/06/2019 £301-$600

Acciones: @ @ ¥




© Busqueda por medio de filtros tecoloco

Ahora, puede comenzar a revisar los diferentes curriculos que el sistema le ha proporcionado
y realizar cualquiera de las siguientes acciones para administrar sus busquedas:

* Guardar candidatos
* Organizar los resultados en carpetas
* Comparar candidatos

Guardar candidatos seleccionados c : . -
4 . - Seleccionar carpeta - Guardar candidatos Ir a Administrador de Carpetas
Comparar candidatos
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® Busqueda por medio de palabra clave tecoloco

En la seccién perfiles encontrara una caja de texto color gris con el texto BUSQUEDA POR PALABRA CLAVE,
ahi deberd ingresar las palabras que desee que aparezcan en los CVs. Puede colocar varias palabras
separadas por comas y luego hacer click en BUSCAR.
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EL SALVADOR Ofertas de empleo  Perfiles ~  Reportes  Promedios salariales 189100 gy

I » BUSQUEDA DE CANDIDATOS

@ Indicaciones:

| Pars la bisqueds de ofertas debe digitar una o varias frases que coincidan con la(s) oferta(s) que desee encontrar Poste r.i O rm e n te e I s i Ste m a I e
El'ﬁq?.leeda Q 3uscar Ve Ve
. E3 mostrara los curriculos que

cuentan con esas palabras;

G d andidat ! L!

& 13332 candidatos encontrados pod r.é eval u ar.l Os y
D Nombre Edad Actualizacion CV Salario Ultima experlen:in Estudio snperlur .
B o e s organizarlos en carpetas de

.
A acuerdo a su necesidad.
(] Navarro de Merlos, Jessica Yesenia 20 27/08/2019 $901-51200
Formuladora de Proyectos (...
Acciones: = @ w

(] Quintanilla Sequeira, Daysi Graciela 38 27/06/2019 £601-3900 N/A

Ejecutiva de Ventas (Admini...
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® Creacion de alertas tecoloco

Realice una busqueda por filtros o por palabra clave y luego
haga click en GUARDAR BUSQUEDA

@ Indicaciones:
Parala bisqueda de ofertas debe digitar una o varias frases que coincidan con la(s) oferta(s) que deses encontrar
Tips de

e Buscar
ey

[ Guardar bisqus
uardar candidatos seleccionados - e . .
[ E—— - T s G s candidatos encontrados

Nombre Edad Actualizacién CV salario Ultima experiencia Estudio superior
Padilla Rugama, Sara Valodia 25 27/06/2019 menos de
‘. 5200 Aundiliar de Seguridad e Higi... Estudios superiores
A @ @ w

Guardar Busqueda

Coloque un nombre a
‘ su busqueda y haga
click en GUARDAR




® Creacién de alertas

tecoloco

En la seccion perfiles se ha almacenado su busqueda, haga click en Busquedas / Alertas Almacenadas vy
podra ver el desglose de todas las busquedas que ha guardado.

3D

Podra editar la frecuencia con
la cual desea ser alertado por
el sistema sobre un nuevo
candidato que cumple con ese
perfil, modificar los filtros o
eliminar la alerta si ya no
desea seguir recibiendo esta
notificacion.
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EL SALVADOR Ofertas de empleo Perfiles - Reportes Promedios salariales
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Tecoloco Ayuda

o

» BUSQUEDAS/ALERTAS ALMACENADAS

Bisqueda de perfiles Candidatos recientes Busquedas/Alertas almacenadas

€ Indicaciones:

En esta seccion usted encontrara una lista de todos aquellas blisquedas que haya almacenado para poder ser
lista de candidatos que se apeguen al perfil de su busqueda. Asimismo podra alertar sus busquedas, es decir establecer la frecuencia con la cual desea recibir correcs por parte de Tecoloco.com sobre los nuevos ov's que cumplen

dichos criterios.

Nombre Alerta
AMBIENTAL MNa
GERENTE Si
Asistente MNa
ADINISTRACION MNa
Asistente admin. MNa

Frecuencia

MiA

Diaria

MiA

MiA

MiA

revisadas y evaluadas posteriormente, Desde aqui podra administrarlas, editarlas, eliminarlas y ejecutarlas para ver una

Almacenado
Ahora
Ahora

22-ago.-2018

28-jun.-2016

15-may.-2016

&3 Lista de Busquedas de Candidatos (5)

@ & o
@ & o
@ & o
@ & o
@ & o




BENEFICIOS DE
LA HERRAMIENTA.
REPORTES




iMas de 10 reportes al alcance de su mano!

Con ellos podra ver resultados de su
cuenta relacionados a:

« Ofertas de trabajo publicadas

* Aplicaciones recibidas

* Busquedas realizadas

* Curriculos vistos y descargados

tecoloco




@ Reportes tecoloco

Haga click en la seccién Reportes. Ahi encontrara la siguiente vista y podra seleccionar el tipo de reporte
que desee, estableciendo pais, tipo de grafico y fechas de los periodos a evaluar.
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EL SALVADOR Ofertas de empleoa Perfiles « Reportes Promedios salariales Tecoloco Ayuda

I » REPORTES TECOLOCO

€ Indicaciones:
Con esta herramienta usted podrd contrelar la actividad de su cuenta en tecoloco.com. A continuacion complete el formulario.

—— FORMULARIO DE REPORTES

Seleccione un tipo de reporte Seleccione un pais Seleccione un tipo de grafico Fecha de inicio Fecha finalizacion

Ofertas publicadas por dia ¥ Todos v Gréfico de barras v Exportar a PDF

Ofertas publicadas por mes

Ofertas publicadas por categoria N
Ofertes puslicadas por corgo Posteriormente haga
Ofertas activadas por dia o

S click en GENERAR

Aplicaciones diarias

Aplicaciones mes REPORTE, el cual

Total de biisquedas realizadas por mes

Total de accesos validos al site pOdl’é exportarlo a

Total de accesos NO validos al site

Curriculums vistos por dia PDF para descargarlo

Curriculums vistos por mes

Curriculums descargados por dia en su d iSpOSitiVO.

Curriculum5 descargados por mes

1P




PROMEDIOS
SALARIALES




tecoloco

@ Promedios Salariales

tecoloco = a & $ S
® Cerrar sesion
EL SALVADOR Ofertas de empleo Perfiles - Reportes Promedios salariales Tecoloco Ayuda e
I » PROMEDIOS SALARIALES
€ Indicaciones:
Selecciones los filtros deseados para generar los rangos de promedios salariales coincidentes,
—— FORMULARIO PROMEDIO SALARIAL
* Actividad Cargo Pais * Qiro
Administracion v Asistente a la Presidencia | { ¥ Guatemnala v Bancos | Financieras v
Resultados Cargo Promedio salarial
Administracion Asistente a la Presidencia | Gerencia General £601-$900

En la seccion Promedios Salariales podra obtener un rango de salarios de acuerdo a la informacién
encontrada en los curriculos de nuestros candidatos.

* Complete el formulario de Promedio Salarial, donde debera detallar: actividad, cargo, pais y giro.
Con la informacién ingresada al darle click a ENVIAR el sistema la mostrara la informacion
relacionada a la posicién de interés.
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